П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 ПРИМОРСКО-АХТАРСКИЙ РАЙОН
ОТ  12.03.2010 г.                                                                                                  №  343
г. Приморско-Ахтарск
Об утверждении административного регламента
отдела по делам молодежи администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район по исполнению муниципальной услуги:

«Профилактика правонарушений в подростковой и молодежной среде, укрепление института семьи и повышение роли общественного воспитания детей и подростков, снижения уровня детской, подростковой наркомании, алкоголизма»


Согласно распоряжению главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 24 апреля 2008 года № 298-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальных образованиях Краснодарского края» администрация муниципального образования Приморско-Ахтарский район п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить административный регламент отдела по делам молодежи администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район по исполнению муниципальной услуги: «Профилактика правонарушений в подростковой и молодежной среде, укрепление института семьи и повышение роли общественного воспитания детей и подростков, снижения уровня детской, подростковой наркомании, алкоголизма» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Отделу по взаимодействию с органами местного самоуправления и СМИ управления делами администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (Козлов) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации Приморско-Ахтарского района и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы

муниципального образования

Приморско-Ахтарский район





        Г.Н.Кривонос
ПРИЛОЖЕНИЕ  УТВЕРЖДЕН постановлением администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район от 12.03.2010 № 343







АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
отдела по делам молодежи администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район по исполнению муниципальной услуги:

«Профилактика правонарушений в подростковой и молодежной среде, укрепление института семьи и повышение роли общественного воспитания детей и подростков, снижения уровня детской, подростковой наркомании, алкоголизма»

1. Общие положения

1.1. Цели административного регламента и Муниципальной услуги.

Административный регламент Муниципальной услуги: «Профилактика правонарушений в подростковой и молодежной среде, укрепление института семьи и повышение роли общественного воспитания детей и подростков, снижения уровня детской, подростковой наркомании, алкоголизма»: создание условий для интеллектуального, творческого и физического развития молодежи. Проведение смотров, конкурсов, выставок, мероприятий в данном направлении» (далее – Административный регламент), определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении Муниципальной услуги «Профилактика правонарушений в подростковой и молодежной среде, укрепление института семьи и повышение роли общественного воспитания детей и подростков, снижения уровня детской, подростковой наркомании, алкоголизма». Данная муниципальная услуга включает в себя: проведение смотров, конкурсов, выставок, мероприятий с в данном направлении (далее – Муниципальная услуга).

1.2. Муниципальная услуга исполняется отделом по делам молодежи администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (далее – Отдел) и муниципальным учреждением «молодежный центр муниципального образования Приморско-Ахтарский район «Спектр» (далее – Молодежный центр).

 1.2.1. Участниками отношений при исполнении Муниципальной услуги являются:

· Структурные подразделения администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (отдел культуры, управление образования, отдел физической культуры и спорта, комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав), районные СМИ;

· Администрации поселений Приморско-Ахтарского района;

· общественные организации и объединения.

1.3. Перечень нормативно правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение Муниципальной услуги.

Исполнение Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 -  постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 3 июня 1993 года № 5090-1 «Об основных направлениях государственной молодежной политики в Российской Федерации» («Ведомости СНД и ВС РФ» от  24.06.1993, № 25, ст. 903);

   - Законом Краснодарского края от 4 марта 1998 года № 123-КЗ                       «О государственной молодёжной политике в Краснодарском крае» («Кубанские новости» от  08.04.1998; от  20.04.2002 № 76; от 02.08.2003 № 128; от 05.07.2007 № 102; от 17.04.2008 № 64; от 06.08.2009 № 129);
   - Законом Краснодарского края от 11 февраля 2008 года № 1394 - КЗ          «О краевой комплексной программе реализации государственной молодёжной политики в Краснодарском крае «Молодежь Кубани» на 2008 – 2010 годы» («Кубанские новости» от 27.03.2008 № 49;  от 14.02.2008 № 24; от 10.07.2008 № 112; от 23.10.2008 № 181; от  31.12.2008 № 225; от  18.06.2009 № 96);
 - Законом Краснодарского края от 14 декабря 2006 года № 1145 - КЗ          «Об установлении праздничных дней и памятных дат в Краснодарском крае» («Кубанские новости» от 27.12.2006 № 199;  от 15.05.2008 № 77; от  13.11.2008 № 193; от 31.12.2008 № 225);
 - правовыми актами администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район;

- ведомственной целевой программой реализации молодежной политики в Приморско-Ахтарском районе «Молодежь Приморско-Ахтарского района» на 2009-2010 годы, утвержденная постановлением главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район от 21.05.2009 г. № 1085.

1.4. Результаты исполнения Муниципальной услуги.

Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является:

активизация работы со студенческой молодежью; привлечение внимания общественности к студенчеству и учащейся молодёжи; развитие культурных традиций в организациях военно-патриотической направленности; популяризация различных видов и направлений творческой деятельности студентов; выявление талантливой молодёжи, проявившей себя, в современных видах исполнительского, изобразительного, а также других видов уличного искусства и спорта, популяризация здорового образа жизни и альтернативных форм отдыха молодежи.
1.5. Заявители, имеющие право на исполнение Муниципальной услуги.

Заявителями являются: 

· молодежь в возрасте от 14 до 30 лет 
2. Требования к порядку исполнения Муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения Муниципальной услуги.
2.1.1. Информация о порядке исполнения Муниципальной услуги выдается: 

· непосредственно в Отделе или в Молодежном центре, 
· с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

· посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

2.1.2. Сведения о местонахождении Отдела и Молодежного центра, полный почтовый адрес Отдела и Молодежного центра, контактные телефоны, телефоны для справок, а также электронный адрес и адрес Интернет-сайтов приведены в приложении к настоящему Административному регламенту.
На Интернет-сайтах размещается следующая информация:

· сведения о местонахождении, полный почтовый адрес, контактные телефоны, телефоны для справок;

· перечень документов, необходимых для исполнения Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам.

2.1.3. Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Ответственные специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании Отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности Ответственных специалистов самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.2. Сроки исполнения Муниципальной услуги.

Исполнение муниципальной услуги осуществляется в течение всего года в соответствии с Планом основных программных мероприятий Отдела и Молодежного центра по ведомственной целевой программе реализации молодежной политики в Приморско-Ахтарском районе «Молодежь Приморско-Ахтарского района» на 2009-2010 годы, утвержденной постановлением главы муниципального образования. 

2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения Муниципальной услуги 

- оснований для приостановления исполнения Муниципальной услуги не предусмотрено.
2.4. Требования к местам исполнения Муниципальной услуги.

Место исполнения Муниципальной услуги обеспечивается необходимым оборудованием: телефоном, факсам, копировальным аппаратом, компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, справочно-правовыми системами и Интернетом.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при осуществлении Муниципальной услуги.

3.1.1. Структура и взаимосвязь административных процедур, выполняемых при осуществлении Муниципальной услуги, приведены в схемах (Приложения № 1,2,3)

Исполнение Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· организация и проведение районных мероприятий по военно-патриотическому, гражданскому, интеллектуальному, творческому,  направлению, профилактике наркомании, алкоголизма и табакокурения;  
· разработка и совершенствование нормативно-правовой базы по созданию условий для интеллектуального, творческого и физического развития молодежи. Проведению смотров, конкурсов, выставок и других мероприятий в данном направлении;

· оказание информационно-методической помощи администрациям поселений Приморско-Ахтарского района по вопросам создания условий для интеллектуального, творческого и физического развития молодежи. Проведения смотров, конкурсов, выставок и других мероприятий в данном направлении;

· координация деятельности администраций поселений Приморско-Ахтарского района по вопросам создания условий для интеллектуального, творческого и физического развития молодежи. Проведения смотров, конкурсов, выставок и других мероприятий в данном направлении;

· рассмотрение в установленном законодательством порядке писем, заявлений, жалоб граждан;

· взаимодействие с организациями и учреждениями, в том числе и общественными, по созданию условий для интеллектуального, творческого и физического развития молодежи. Проведению смотров, конкурсов, выставок и других мероприятий в данном направлении.

3.1.2. Административная процедура проведения мероприятий с молодежью.

Юридическим фактом для начала действий является поручение главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район, который ставит задачу заместителям главы муниципального образования и начальнику Отдела организовать и провести мероприятия с молодежью в соответствии с планом основных программных мероприятий Отдела и Молодежного центра, утвержденным приказом Отдела.

Должностными лицами, ответственными за исполнение административной процедуры являются начальник Отдела и директор Молодежного центра, 

Документы по организации и проведению мероприятий с молодежью (приказ, положение, распоряжение, постановление, смета) готовятся Отделом и Молодежным центром, визируются заместителями главы, начальником юридического отдела, руководителем муниципального учреждения «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район».
Конечным результатом исполнения административной процедуры является активизация работы с молодежью, возрождение и продвижение лучших традиций студенческого сообщества, расширение и укрепление творческих связей между молодежными группами и коллективами.

4. Порядок и формы контроля за исполнением Муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению Муниципальной услуги, и принятием решений ответственными специалистами осуществляется начальником Отдела и директором Молодежного центра. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела и директором Молодежного центра проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением Муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением административных процедур. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.

Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения Муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение Муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Контроль исполнения Муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений может осуществляться посредством контроля сроков осуществления Муниципальной услуги и качества ее осуществления.

4. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения 
Муниципальной услуги

Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения Отдела и Молодежного центра (должностных лиц Отдела и Молодежного центра), осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения Муниципальной услуги,  к вышестоящим должностным лицам администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, или в судебные органы.

Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме (далее - жалоба), которая в обязательном порядке должна содержать:

 -наименование государственного органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество и должность соответствующего должностного лица Отдела или Молодежного центра;

- наименование государственного органа (его структурного подразделения), либо фамилию, имя, отчество и должность должностного лица Отдела или Молодежного центра, действия (бездействие) или решения которых обжалуются;

 - наименование заявителя – юридического лица либо фамилия, имя, отчество заявителя – физического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации обращения;

 - суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- дату направления заявления и регистрационный номер (последнее – при наличии).

Заявление юридического лица должно быть подписано руководителем юридического лица, либо иным лицом, полномочия которого подтверждены в установленном порядке.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе соответствующие документы и материалы (их копии).

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие), решения:

 - ответственных должностных лиц Отдела – начальнику отдела по делам молодежи администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район;

 - Отдела или Молодежного центра – в администрацию муниципального образования Приморско-Ахтарский район.

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента поступления жалобы в Отдел.

 В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки, направлении запроса о представлении дополнительных документов и материалов), а также в случае запроса другого государственного органа, органа местного самоуправления или иного должностного лица для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов, срок рассмотрения жалобы  продлевается, но не более чем на 30 календарных дней.

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в рассмотрении жалобы.

В рассмотрении жалобы может быть отказано в случаях, если:

 - в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

 - текст жалобы не поддается прочтению. В данном случае ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

 - в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

 - ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- данная жалоба рассматривается судом, либо имеется вступившее в законную силу решение суда по ней;

 - предмет и основание жалобы заявителя ранее уже рассматривались, и было вынесено решение в установленном порядке.

Отказ в рассмотрении жалобы не лишает заявителя права вновь обратиться к начальнику отдела по делам молодежи администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, заместителям главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район с жалобой после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа, в пределах сроков, установленных для подачи жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностного лица Отдела или Молодежного центра начальник отдела по делам молодежи администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район принимает одно из следующих решений:

признает действия (бездействие) должностного лица соответствующим настоящему Административному регламенту и требованиям действующего законодательства и отказывает в удовлетворении жалобы;

признает действия (бездействие) должностного лица не соответствующим настоящему Административному регламенту и требованиям действующего законодательства полностью или частично и принимает решение об удовлетворении жалобы полностью или частично.

Вышеуказанное решение направляется заявителю в течение пяти рабочих дней.

В случае удовлетворения жалобы полностью или частично начальник отдела по делам молодежи администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.

Действия по исполнению решения начальника отдела по делам молодежи администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район должны быть совершены в течение десяти дней со дня принятия решения по жалобе, если в решении не установлен иной срок для их совершения.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения Муниципальной услуги, действия (бездействия) и решения Отдела (должностного лица) в судебном порядке.
Начальник отдела по делам молодежи

администрации муниципального образования

Приморско-Ахтарский район





С.А.Клепикова

Приложение к административному регламенту по исполнению муниципальной услуги: «Профилактика правонарушений  в подростковой и молодежной среде, укрепление института семьи и повышение роли общественного воспитания детей и подростков, снижения уровня детской, подростковой наркомании, алкоголизма»
СВЕДЕНИЯ

о местонахождении, почтовом адресе и справочных телефонах

отдела по делам молодежи администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район и муниципального учреждения «Молодежный центр муниципального образования Приморско-Ахтарский район «Спектр»

Отдел по делам молодежи администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район

Фактический адрес: г. Приморско-Ахтарск, ул. 50-лет Октября д. 63 каб. № 31

Почтовый адрес: 353860, г. Приморско-Ахтарск, ул. 50-лет Октября д. 63

Муниципальное учреждение «Молодежный центр муниципального образования Приморско-Ахтарский район «Спектр»

Фактический адрес: г. Приморско-Ахтарск, ул. Пролетарская д. 7

Почтовый адрес 

353860, г. Приморско-Ахтарск, Пролетарская д. 7

	Должностное лицо
	Контактный телефон

	Клепикова Светлана Анатольевна – начальник отдела 


	личный прием граждан осуществляется в пятницу с 15:00 до 17:00

телефон 3-02-13



	Старший координатор по работе с молодежью 


	2-31-04



	Координатор по работе с молодежью социального направления


	2-31-04



	Вахрина Марина Анатольевна – директор муниципального учреждения «Молодежный центр муниципального образования Приморско-Ахтарский район «Спектр»
	2-31-04

	адрес официального сайта администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район в Интернете: prahtarsk.ru


	адрес электронной почты для направления информации в электронном виде: 

odm_praht@list.ru

	номер факса для направления факсимильной информации: 3-02-13 


Начальник отдела по делам молодежи 

Администрации муниципального образования

Приморско-Ахтарский район





С.А.Клепикова

