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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ПРИМОРСКО-АХТАРСКИЙ РАЙОН 

от 26.07.2010 года                                                             № 1257

г.Приморско-Ахтарск

Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции  «Организация и проведение 

физкультурно-массовых и спортивных мероприятий»

В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2008 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 года № 1789-р, администрация муниципального образования Приморско-Ахтарский район   п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» (прилагается).

2. Отделу по взаимодействию с органами местного самоуправления и СМИ управления делами администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (Дрынь) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации Приморско-Ахтарского района и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район В.Ф. Починка.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования

Приморско-Ахтарский район      

                            Ю.Н. Пожидаев

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования 
Приморско-Ахтарский район

от  26.07.2010 года № 1257
Административный регламент
исполнения муниципальной функции «Организация и проведение
физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» 

I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения муниципальной функции   «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной функции «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» (далее -  муниципальная функция), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при реализации муниципальной функции и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий отделом  физической культуры и  спорта администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район муниципальной функции «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий».

2. Исполнение муниципальной функции осуществляется отделом  физической культуры и спорта администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район в соответствии с нормами:

- Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона от 4 декабря 2007 года N 329-Ф3 "О физической культуре и спорте в Российской Федерации";

- Федерального закона от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

-  приказа Госкомспорта Российской Федерации от 30 июля 2003 года N 587 "О порядке формирования Единого календарного плана всероссийских и международных спортивных мероприятий";

- Уставом муниципального  образования Приморско-Ахтарский район;
- постановлением главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район от 11 февраля 2009 года № 253 «О регламенте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район»;
- решения Совета муниципального образования Приморско-Ахтарский район от 10 октября 2007 года N 495 «О внесении в Совет муниципального образования Приморско-Ахтарский район от 03 апреля 2007 года «О создании Комитета по физической культуре и спорту администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район»;

3. Муниципальная функция исполняется муниципальными гражданскими служащими отдела  физической культуры и спорта администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (далее отдела спорта).

4. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) отдела спорта по исполнению муниципальной функции.

5. Результатом исполнения муниципальной функции является проведение на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район  физкультурно-массовых и спортивных мероприятий.

6. При исполнении муниципальной функции, в целях получения документов, информации, необходимых для осуществления муниципальной функции, и технологического обеспечения для проверки сведений осуществляется взаимодействие со следующими органами и учреждениями:

1) Департаментом по физической культуре и спорту Краснодарского края;

2) исполнительными органами муниципальной власти муниципального образования Приморско-Ахтарский район, осуществляющими отраслевое либо межотраслевое управление;

3) органами местного самоуправления муниципального образования Приморско-Ахтарский район;

4) детско-юношескими спортивными школами;

5) физкультурно-спортивными объединениями и организациями по различным видам спорта;
6) Федеральное агентство  по физической культуре и спорту. 
II. Разработка и внесение в установленном порядке проекта
распоряжения администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, утверждающего календарный план физкультурно-массовых и спортивных мероприятий муниципального образования Приморско-Ахтарский район на соответствующий год

7. Осуществление муниципальной функции начинается с разработки и внесения в установленном порядке проекта распоряжения администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, утверждающего календарный план физкультурно-массовых и спортивных мероприятий муниципального образования Приморско-Ахтарский район на соответствующий год (далее - план).

8. Основанием для начала процедуры разработки и внесения в установленном порядке проекта распоряжения администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, утверждающего план, является утверждение Департаментом по физической культуре и спорту Краснодарского края календарного  плана официальных физкультурно-массовых и спортивных мероприятий Краснодарского края на соответствующий год.

9. В течение пяти дней, со дня получения утвержденного Департаментом по физической культуре и спорту Краснодарского края календарного  плана физкультурно-массовых и спортивных мероприятий Краснодарского края на соответствующий год отдел спорта разрабатывает и обеспечивает в порядке 
делопроизводства направление в адрес спортивных школ, физкультурно-спортивных объединений и организаций по различным видам спорта запросов о предоставлении (в рекомендованный в запросе срок) следующей информации:

1) отчет о проведенной спортивной работе за прошедший год;

2) списки команд по различным видам спорта следующих возрастных категорий:

- школьники;

- молодежь;

- основной состав;

3) план проведения спортивных мероприятий на соответствующий год.

10. В течение 15 дней со дня истечения срока, указанного в запросе, отдел спорта разрабатывает и обеспечивает согласование в соответствии с действующим законодательством проекта распоряжения администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, утверждающего план.

Отдел спорта несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка подготовки документов, указанных в настоящем пункте.

11. Копия распоряжения администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, утверждающего план, отделом спорта в течение 3 рабочих дней со дня поступления направляется в адрес органов местного самоуправления муниципального образования Приморско-Ахтарский район, всех спортивных школ, физкультурно-спортивных объединений и организаций по различным видам спорта для организации работы по направлению спортсменов для участия в мероприятиях, предусмотренных планом.

12. Результатом выполнения административной процедуры по разработке и внесению в установленном порядке проекта распоряжения администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, утверждающего план, является направление в адрес органов местного самоуправления муниципального образования Приморско-Ахтарский район, всех спортивных школ, физкультурно-спортивных объединений и организаций по различным видам спорта копии распоряжения администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, утверждающего план, для организации работы по его исполнению.

III. Административные процедуры исполнения муниципальной функции

13. Юридическим фактом начала исполнения функции является утверждение Департаментом по физической культуре и спорту Краснодарского края календарного  плана официальных физкультурных мероприятий Краснодарского края на соответствующий год.

14. Исполнение муниципальной функции включает следующие административные процедуры:

1) разработка и внесение в установленном порядке проекта распоряжения администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, утверждающего календарный план физкультурно-массовых и спортивных мероприятий муниципального образования Приморско-Ахтарский район на соответствующий год;

2) подготовка документов, регламентирующих порядок проведения официальных физкультурно-массовых и спортивных мероприятий;

3) подготовка документов, регламентирующих порядок проведения учебно-тренировочных сборов.

IV. Подготовка документов, регламентирующих порядок проведения
физкультурно-массовых и спортивных мероприятий 

15. Основанием для начала процедуры подготовки документов, регламентирующих порядок проведения физкультурно-массовых и спортивных мероприятий, является утверждение распоряжения администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район календарного плана.

16. На основании утвержденного календарного плана отдел спорта за один месяц до начала спортивного мероприятия, предусмотренного планом, разрабатывает и согласовывает соответствующий проект приказа отдела спорта.

17. Проект приказа отдела  спорта о проведении спортивного или оздоровительного мероприятия (далее по тексту - приказ) должен содержать:

1) план подготовки спортивного или оздоровительного мероприятия;

2) порядок обеспечения безопасности при проведении спортивного или оздоровительного мероприятия, а так же медицинского обеспечение;
3) классификацию соревнований по целям и задачам, а также по системе определения победителя;

4) состав участников данного спортивного или оздоровительного мероприятия (квалификация, возраст, рейтинг и тому подобное);

5) условия, определяющие допуск организаций и спортсменов к соревнованиям;

6) численные составы команд (спортсмены, тренеры, специалисты, судьи и тому подобное);

7) дату приезда команд;

8) даты и время заседания судейской коллегии;

9) даты проведения официальных тренировок;

10) расписание стартов по дням с указанием видов программы соревнований и кода спортивной дисциплины в соответствии со Всероссийским реестром видов спорта;

11) срок подачи заявок;

12) дату и время жеребьевки;

13) условия проведения (процедуру) жеребьевки;

14) условия определения победителей и призеров, а также порядок их награждения в отдельных видах программы соревнований;

15) порядок финансирования спортивного или оздоровительного мероприятия (в том числе смету расходов на проведение спортивного или оздоровительного мероприятия);

16) фамилию, имя, отчество специалиста отдела  спорта, ответственного за организацию спортивного и оздоровительного мероприятия и содействие обеспечению общественного порядка и общественной безопасности при проведении.

18. Проект приказа передается для подписания начальнику отдела спорта в порядке делопроизводства специалистом отдела, в должностные обязанности которого входит подготовка документов, регламентирующих порядок проведения спортивных или оздоровительных мероприятий.

19. При наличии у начальника отдела  спорта замечаний к проекту приказа, данный приказ в порядке делопроизводства возвращается специалисту отдела, в должностные обязанности которого входит подготовка документов, регламентирующих порядок проведения спортивных или оздоровительных мероприятий.

Замечания устраняются указанным специалистом в течение одного дня.

20. Специалист отдела спорта, в должностные обязанности которого входит разработка приказа, несет персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков подготовки проекта приказа.

21. Копия приказа в течение трех рабочих дней со дня его подписания направляется в адрес органов местного самоуправления муниципального образования Приморско-Ахтарский район, спортивных школ, физкультурно-спортивных объединений по различным видам спорта для организации работы по направлению спортсменов (участников) для участия в спортивных или оздоровительных мероприятиях, предусмотренных приказом, а также в медицинские, правоохранительные органы и пожарной общественной безопасности при проведении спортивного или оздоровительного мероприятия.

22. Специалист отдела  спорта, ответственный за проведение соответствующего спортивного или оздоровительного мероприятия, в течение двух недель со дня проведения соответствующего спортивного или оздоровительного мероприятия, предусмотренного приказом, представляет начальнику отдела   спорта отчет о выполнении приказа и проведении спортивного или оздоровительного мероприятия.

Отчет о выполнении приказа и проведении спортивного или оздоровительного мероприятия должен содержать, в том числе и отчет о проведенных мероприятиях по обеспечению безопасности при проведении спортивного или оздоровительного мероприятия.

23. Результатом выполнения административной процедуры по подготовке документов, регламентирующих порядок проведения спортивных или оздоровительных мероприятий, является отчет начальнику отдела спорта о выполнении приказа и проведении мероприятия.

V. Подготовка документов, регламентирующих порядок
проведения учебно-тренировочных сборов

24. Основанием для начала процедуры подготовки документов, регламентирующих порядок проведения учебно-тренировочных сборов, является утверждение Федеральным агентством по физической культуре и спорту Единого календарного плана всероссийских и международных спортивных мероприятий на соответствующий год и порядка финансирования указанных мероприятий, а также утверждение администрацией муниципального образования Приморско-Ахтарский район плана.

25. За один месяц до начала проведения спортивного или оздоровительного 
мероприятия, предусмотренного Единым календарным планом всероссийских и международных спортивных мероприятий на соответствующий год и порядком финансирования указанных мероприятий, а также утвержденным администрацией муниципального образования Приморско-Ахтарский район плана, специалист отдела, в должностные обязанности которого входит подготовка документов, регламентирующих порядок проведения учебно-тренировочных сборов (далее - специалист отдела) при наличии соответствующих финансовых средств, разрабатывает проект приказа отдела спорта, утверждающего порядок проведения учебно-тренировочных сборов (далее – приказ Отдела):

26. Проект приказа Отдела должен содержать:

- место проведения учебно-тренировочных сборов;

- план подготовки учебно-тренировочных сборов;

- состав участников учебно-тренировочных сборов;

- условия участия в учебно-тренировочных сборах;

- численный состав участников учебно-тренировочных сборов;

- даты проведения учебно-тренировочных сборов.

27. Проект приказа Отдела передается для подписания начальнику Отдела спорта в порядке делопроизводства специалистом отдела, в должностные обязанности которого входит подготовка документов, регламентирующих порядок проведения спортивных или оздоровительных мероприятий.

28. При наличии у начальника Отдела спорта замечаний к проекту приказа данный приказ в порядке делопроизводства возвращается специалисту отдела, в должностные обязанности которого входит подготовка документов, регламентирующих порядок проведения спортивных или оздоровительных мероприятий.

Замечания устраняются указанным специалистом в течение одного часа.

29. Копия приказа Отдела в течение рабочего дня со дня передачи направляется в адрес органов местного самоуправления муниципального образования Приморско-Ахтарский район, физкультурно-спортивных объединений по различным видам спорта для организации работы по направлению спортсменов для участия в учебно-тренировочных сборах.

30. Специалист отдела спорта несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка подготовки документов, указанных в пунктах 24-29 настоящего Административного регламента.

31. Специалист отдела спорта несет персональную ответственность за соблюдение порядка и срока направления приказа Отдела.

32. Результатом выполнения административной процедуры по подготовке документов, регламентирующих порядок проведения учебно-тренировочных сборов, является утверждение Отделом спорта плана проведения учебно-тренировочных сборов.

VI. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

33. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению  муниципальной функции, и принятием решений специалистами отдела осуществляется 
начальником отдела  спорта.

34. Начальник отдела  спорта, должностные лица, ответственные за осуществление муниципальной функции, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, за полноту и качество выполнения работ. Персональная ответственность закрепляется в соответствующих должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

35. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела  спорта проверок соблюдения и исполнения специалистами, в должностные обязанности которых входит исполнение муниципальной функции, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Краснодарского края и муниципального образования Приморско-Ахтарский район.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в квартал.

36. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав физических и юридических лиц, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы отдела  спорта) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению физического или юридического лица.

37. Администрация муниципального образования Приморско-Ахтарский район организует и осуществляет контроль за исполнением муниципальной функции отдела спорта по обеспечению выступления сборных команд.

Контроль за полнотой и качеством исполнения  муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав физических и юридических лиц, рассмотрение и принятие решений, подготовку ответов на обращения физических и юридических лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц отдела спорта.
VII. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции

 
38. Граждане вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц  Отдела спорта в ходе исполнения муниципальной функции и решение, принятое по результатам рассмотрения его обращения лично или письменно.

39. Гражданин может обжаловать действия (бездействие) или решение:

Специалистов отдела спорта —
 руководителю соответствующего подразделения;

Руководителя отдела спорта —
 должностному лицу администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, осуществляющему непосредственную координацию и контроль деятельности отдела спорта (заместителю главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район). 

40. Жалоба, направленная гражданином, должна соответствовать требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" для письменных обращений граждан.
41. Гражданин  в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование муниципального органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты физического или юридического лица, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы.

42. Жалоба регистрируется в течение трех календарных дней с момента поступления в администрацию муниципального образования Приморско-Ахтарский район.

43. Жалоба должна быть рассмотрена по существу не позднее 30 календарных дней с момента ее регистрации.

44. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию отдела  спорта, в соответствии с действующим законодательством направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения. 
45. Отдел  спорта при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить физическому лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

46. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

47. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник отдела  спорта вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в отдел спорта. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

48. Если в результате рассмотрения жалоба гражданина на действия (бездействие) или решение должностного лица признается обоснованной, 
принимается решение о применении мер ответственности, установленных законодательством, к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе исполнения муниципальной  функции.

49. Гражданин вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, решения, принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции, в судебном порядке.
50. Почтовый адрес для направления обращений:

г. Приморско-Ахтарск, ул. 50 лет Октября, 63, Отдел  физической культуры и спорта администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район.

Телефон для справок (86143) 3-08-07; факс: (86143) 3-08-07,(86143) 3-13-50.

          e-mail: pr_ahtarsk@list.ru
Начальник отдела 

физической культуры и спорта

администрации муниципального образования

Приморско-Ахтарский район                                                        Т.А. Слепенькова
